Infoblatt Netiquette

Netiquette ist ein ursprünglich englisches Kunstwort, es ist zusammengesetzt aus „Net“ (gemeint ist das Internet) und „Etikette“. Unter Etikette versteht man Regeln, die uns sagen, wie man sich höflich und zuvorkommend benimmt. Netiquette steht also für die Umgangsformen im Netz.

1. Vergiss niemals, dass auf der anderen Seite ein Mensch sitzt. Schreibe daher nie etwas, was du ihm nicht auch ins Gesicht sagen würdest!

2. Halte dich möglichst immer an die Reihenfolge:  Erst lesen, dann denken, dann noch einmal lesen und dann erst abschicken!

3. Fasse dich kurz. Niemand liest gerne seitenlange Mitteilungen. Wenn du Mails beantwortest, lass nur soviel Originaltext stehen, dass der Zusammenhang deutlich wird. 

4. Beachte auch im Netz die Regeln der Rechtschreibung.

5. Schreibe nicht in Grossbuchstaben, das betrachtet man in E-Mails als schreien.

6. Pass auf, wenn du witzige Kommentare verwendest. Der Ton einer E-Mail kann leicht missverstanden werden, da du nicht mit Mimik, Gestik oder Tonfall unterstreichen kannst, wie du etwas meinst. Wenn du Zweifel hast, füge einen Smiley an.

7. Verwende keine Formatierungen, also auch weder Fett- noch Kursivschrift, da viele E-Mail-Programme dies nicht darstellen können.

8. Pass auf, was du schreibst. Eine E-Mail ist nicht immer privat und kann leicht an den Falschen geraten.

9. Leite keine Kettenbriefe weiter: Immer wieder kursieren E-Mails, in denen z. B. vor Viren gewarnt wird und die an möglichst viele Freunde weitergeschickt werden sollen. Diese Kettenbriefe nennt man einen Hoax (engl. hoax: Täuschung, Schwindel). Bist du unsicher, ob es sich um einen Hoax handelt, kannst du dich über www.hoaxinfo.de über aktuelle Hoaxes erkundigen. 

Smileys oder „Emoticons“ sind kleine Bilder, die Gefühle verdeutlichen sollen. Sie bestehen nur aus Zeichen des Standard-Zeichensatzes. Es werden ständig neue Smileys kreiert, dies ist nur eine Auswahl:

:-)
Glücklich

:-))
Sehr glücklich

:-D
Lachen

:-(
Traurig

:-((
Sehr traurig

;-)
Zuzwinkern

:-&
Ich behalte es für mich

:-P
Zunge raus

:*
Küsschen

:~)
verschnupft

%-)
zu lange vor dem Bildschirm gesessen
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