Infoblatt Tipps und Tricks für das Auswerten von Texten

Bei deiner Recherche wirst du viele Texte finden. Du musst also möglichst schnell erkennen können, ob der Text für dich wichtige Informationen enthält oder nicht. Die folgenden Tipps können dir dabei helfen.
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Tipp 1: Überblick gewinnen

Überfliege den Text, und versuche einen ersten Eindruck zu gewinnen. Wichtige Hinweise geben dir Überschriften oder besonders hervorgehobene Wörter. 


Tipp 2: Nur das Wichtige sichern 

Enthält der Text wichtige Informationen, so solltest du ihn dir speichern. Gib ihm einen Dateinamen, an dem du erkennst, was sich dahinter verbirgt. Vergiss nicht, dir die Quelle zu notieren.


Tipp 3: Fragen stellen 

Hast du dir den Text ausgedruckt, so solltest du wichtige Begriffe unterstreichen. Beim Lesen solltest du dir folgende Fragen stellen: Was weiß ich bereits? Was möchte ich noch wissen? Habe ich unbekannte Begriffe verstanden? Begriffe, die du noch nicht kennst, kennzeichne mit einem Fragezeichen. Schlage sie nach oder lasse sie dir erklären.


Tipp 4: Gründliches Lesen 

Lies dir jetzt den Text noch einmal gründlich durch. Versuche, während des Lesens deine Fragen zu beantworten. 


Tipp 5: Zusammenfassen 

Markiere mit einem farbigen Stift die Schlüsselwörter und unterstreiche bedeutsame Erklärungen. Du kannst den Text auch für dich gliedern, indem du jeden Textabschnitt mit einer Überschrift versiehst.


Tipp 6: Deinen Text vorher gliedern 

Versuche nun, deine ausgewählten Texte in eine sinnvolle Reihenfolge zu bringen. Erstelle dir einen Fragenkatalog: Was muss ein Leser zuerst wissen, was dann..., finde für jeden Abschnitt eine Überschrift. Du kannst auch dein neues Wissen durch eine Skizze gliedern. Eine Skizze kann aus einem Ablauf oder Ordnungsschema, einem Mind-Map oder einem Bild bestehen.


Tipp 7: Den Text schreiben 

Schreibe die wichtigen Infos unter deine Überschriften. Füge die Infos eines Abschnittes zu einem flüssigen Text zusammen. Nun musst du noch schauen, dass dein Satzbau stimmt und du keine Rechtschreibfehler gemacht hast.


































































































